
 

 

 

Tagesablauf 
 
 

Zeitlicher Rahmen Was passiert: 

08:30 – 11:25 Uhr 

Verwaltungs- und Teamzusammenarbeit, Organisatorisches 
• Tagesvor- und -nachbereitungen des Teams 
• Gruppenanalyse und Beobachtungen der Kinder aufschreiben und 

auswerten, Entwicklungsbogen f. jedes Kind führen 
• Allgemeine Vorbereitungen (Elternabend planen, Listen und Eltern-

briefe erstellen, Feste planen, etc.) 
• Teamgespräche und Fallbesprechungen führen 
• pädagogische Arbeit planen und vorbereiten 
• Verwaltungsarbeiten (z. B. Abrechnungen) 
• Entwicklungsgespräche vorbereiten und führen 
• Lehrergespräche vorbereiten und führen 
• Besuch und Gespräche mit externen Schulen und anderen Horten 
• Kontakt zu anderen Kitas im Markt Lappersdorf pflegen 
• Telefonate und Gespräche mit Träger, Vertretern etc. 
• Einkäufe erledigen (Lebensmittel, Küchenutensilien, Spiel- und Bas-

telmaterial, Möbel, Bürozubehör etc.) 
• Teilnahme an Horttagungen 
• und vieles mehr 

ab 11:25 Uhr  Die ersten Kinder kommen aus der Schule. 
1. Hausaufgabenzeit 

12:20 Uhr Die nächsten Kinder kommen aus der Schule. Sie beginnen nicht mehr 
mit den Hausaufgaben. 

ab 12:30 Uhr 

Mittagessen, inkl. Vorbereitung 
Kinder, die um 13:05 Uhr Unterrichtsschluss haben, stoßen zum 
Mittagessen hinzu. 
Wer mit Essen fertig ist, darf zum Spielen in den Gruppenraum 

13:30 – 14:00 Uhr 
„Blauer Teppich“ (kurze gemeinsame Zusammenkunft mit Spiele, 
Vorlesen, Singen, Kinderkonferenz, Besprechungen, für Feste üben) 
Blaue Gruppe im EG; Gelbe Gruppe im 2. OG 

14:00 – 15:30 Uhr 2. Hausaufgabenzeit  
Blaue Gruppe : Hier endet HA-Zeit um 14:45 Uhr. 

nach den HA Freizeit (freies Spiel, geleitete Einheiten, Sport, Rausgehen) 

15:00 – 17:00 Uhr Kernzeit bis 15:00 Uhr (Anwesenheitspflicht) 
Abholen oder Nachhause gehen der Kinder 

 


